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Geschäftsverteilung Schuljahr 2022/2023 
 

Schulleitung   

  

Schulleiter  Herr Holste-Malavasi 

Stellvertretende Schulleiterin  Frau Fischer 

    

Erweiterte Schulleitung    

    

Koordination der Erprobungsstufe Herr Pollhans, Frau Ibener 

Koordination der Mittelstufe / Didaktische Leitung Frau Deppe, Frau Stubbe 

Koordination der Oberstufe 
Frau Brandt, Herr Igelbrink, Herr 
Schaper 

  

Koordination der digitalen Prozesse Herr Schneider 

  

Schulverwaltung und Schulorganisation   

  

 Sekretariat Frau Hubert 

 Sekretariat Frau Finke 

 Schulverwaltungsassistentin Frau Spaeth 

 Etatverwaltung Frau Fischer 

  

Gebäudemanagement   

Hausmeister Herr Rothkopf 

  Herr Beckmann 

Schulhof/Gebäude Frau Fischer 

Schlüssel Hausmeister 

Sicherheit   

Sicherheitsbeauftragter Herr Hadasch 

Organisation des Arbeitsbereichs Umgang mit 
Gefahrenstoffen 

Herr Leporin 

Strahlenschutzbeauftragter / Sammlung Physik Frau Ostholt, Herr Kappler 

Betreuung der Kopierer Frau Finke 

Betreuung der Schließfächer Herr Rothkopf, Herr Beckmann 

    

IT / Medien / Digitalisierung  

Netzwerkberater Herr Schaper 

IT-Administration Herr Chwoika, Herr Schaper, 

Herr Schneider, Herr Nienhüser 

Digitalisierungsbeauftragte Frau Löhner, Herr Kass 

Technische Betreuung der Homepage Herr Chwoika, Herr Schneider 

Vertretungsplan, Stundenplan, Ausfallstatistik 
Herr Stemberg, Herr Bruelheide 
Herr Kappler 
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Verwaltung der Lernmittel, Bücherbestellungen Frau Spaeth 

  

Pädagogische Arbeit und Schulentwicklung / 
Außerschulische Partner  

  

  

Schulentwicklungsgruppe 

Herr Bruelheide 
Frau Fischer 
Herr Holste-Malavasi 
Herr Kass 
Frau Löhner 
Herr Nienhüser 
Frau Thies 

Organisation des Arbeitsbereichs  
Berufsorientierung S.l 

Frau Wilke 
Frau Müller 

Organisation des Betriebspraktikums Jg. 9 Frau Wilke 

Organisation des Arbeitsbereichs  
Berufsorientierung S ll 
Kontakt zur Arbeitsagentur 

 
Herr Schneider 

Organisation des Sozialpraktikums Frau Eilers, Frau Zapatka,  

Organisation der Mittags- und Nachmittagsbetreuung Frau Löhner 

Ansprechpartnerin für Auslandsaufenthalte N.N. 

Kontakte zur Musikschule, Betreuung der Sammlung, 
Verwaltung der Instrumentenschränke 

Frau Henkemeier 

Betreuung der außerunterrichtlichen Musikangebote  
Frau Droschewski 
Frau Henkemeier 

Betreuung der außerunterrichtlichen Sportangebote N.N. 

Betreuung DELF Frau Bollhorst 

Betreuung Cambridge Frau Niemeyer 

Jugend forscht Projekte, Anträge MINT-freundliche  und 
DIGITALE Schule 

Herr Leporin 

Betreuung MINT N.N. 

Betreuung LRS, alle Stufen, LRS AG und LRS Diagnostik Frau Maluck-Wiehe 

Betreuung Schülerfirma Feria Herr Viermann 

Organisation Internationale Klasse, Eingliederung der 
Schüler*innen in das Regelsystem, Leitung AG 
„Durchgängige Sprachbildung“ 

Frau Anali 

Betreuung Bilinguale Profilklasse 
Frau Klimpke, Frau Ibener, Frau 
Thies 

Betreuung Gesundheitsprojekte, 
Suchtprophylaxe, Alkohol, Drogen 

Herr Hadasch 

Betreuung Wettbewerbe Herr Igelbrink, Herr Leporin 

Betreuung Kulturelle Bildung Frau Bunte 

Betreuung Unicef N.N. 

Betreuung Amnesty N.N. 

Betreuung „Schule ohne Rassismus“ Frau Anali 

Arbeitsbereich Übergang 9 – EF (Organisatorisches) Herr Igelbrink, Frau Brandt 

Arbeitsbereich „Netzwerk Zukunftsschulen NRW“  Frau Deppe, Frau Klimpke, Frau 
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Begabungsförderung Ostholt,  

Begabtenförderung, Konzeptionierung Drehtürmodell 
Frau Brendes, Frau Ostholt, Frau 
Niemeyer 

Betreuung „Schüler-helfen-Schülern“ Frau Haenichen 

Arbeitsbereich Fortbildung Schulentwicklungsgruppe SEGaM 

Organisation des Fahrten- und Austauschprogramms 
Berghütte, Wangerooge 
Rives, Hastings, Struer 
Brüssel,  
Studienfahrten 

Herr Pollhans 
Frau Ibener 
Frau Bollhorst 
Frau Deppe 
Frau Thies 
Frau Klimpke u.a. 

Betreuung ERASMUS+, Internationale Kontakte Frau Knüppel 

Ausbildungsbeauftragte 
Frau Anali 
Frau Stubbe 

Betreuung Praxissemester Frau Anali 

Beratung bei psycho-sozialen Krisen 
Frau Maluck-Wiehe 
Schulsozialarbeiterin,  
Frau Brandt, Herr Behrendt 

Lernberatung Herr Rinke, Frau Deppe 

Beratung bei Schullaufbahnkrisen 

Klassenleitungen, 
Jahrgangstufenleitungen, 
Stufenkoordination, 
Schulleitung 

Betreuung des Streitschlichter-Projekts Herr Behrendt 

Beratung von Schülern bzgl. Auslandsaufenthalten Frau Deppe              

Kontaktlehrerin Theater   Frau Anali 

Beauftragte für Gleichstellungsfragen Frau Niemeyer, Frau Ibener 

Organisation des Schüler-Eltern Beratungstages Herr Schneider 

Organisation des Tages der offenen Tür 
Flyererstellung 

Schulleitung 
Herr Pollhans 
Herr Leporin  
Frau Ibener 

 Verschiedenes   

  

Betreuung der Schülerzeitung (Onlineausgabe) Frau Hellweg 

Redaktion der Homepage Herr Chwoika, Herr Schneider 

Redaktion Schulplaner 
Herr Pollhans, Frau Ibener,  
Herr Igelbrink 

Lehrerkasse Herr Viermann 

Organisation Schulsanitäter Herr Hadasch 

Förderverein Herr Nienhüser 

Schularchiv / Presse  Herr Igelbrink 

Sicherheits-Verkehrserziehung  Frau Bunte, Frau Brüning 

SV-Lehrkräfte Frau Hellweg, Herr Kass,  


